Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL ALGARROBAL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Ratificacion de Firma del Alcalde"

Codigo: PA17099522

I Descripcién del procedimiento

Es el acto administrativo que consiste en ratificar el documento de transferencia definitiva con la firma del Alcalde, el que no fue registrado en Registros
Publicos por razones de descuido y/o negligencia.

I Requisitos

1.- Solicitud unica de tramite, con indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto.
2.- Adjuntar contratos de compraventa y/o documento de transferencia definitiva.

Notas:

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas de la entidad segun la dependencia del documento. j

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

C

Caja de la Entidad
Monto - S/ 88.60 Efectivo: EN CAJA DE LA MUNICIPALIDAD
I Sedes y horarios de atencion

| MUNICIPALIDAD DISTRITAL EL ALGARROBAL Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 13:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ MESA DE PARTES : MUNICIPALIDAD DISTRITAL EL ALGARROBAL j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Teléfono: -
Anexo: -
Correo:
mesadepartes@munialgarrobal.gob.pemesadepartesmdea@gmail.c
om
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Alcalde - ALCALDIA No aplica - No aplica
Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
32 Reglamento de los Programas Municipales de Vivienda de la|Ordenanza Municipal N°008-2013-MDEA 03/10/2013
Municipalidad Distrital el Algarrobal.
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SEDES DE ATENCION
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

EL ALGARROBAL - ILO - MOQUEGUA - AV Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 13:00 a

MUNICIPALIDAD DISTRITAL EL ALGARROBAL PRINCIPAL S/N KM 15 15:30.




