Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL ALGARROBAL"

Cédigo: SE170907A8

Denominacion del Servicio

"Duplicado de Documentos"

I Descripcién del Servicio

Es el procedimiento que tiene como objeto expedir el duplicado de documentos que se emitieron por la Municipalidad, a favor del beneficiario, por
motivo de deterioro, extravio u otros debidamente acreditados.

I Requisitos

Notas:

1.- Solicitud Unica de tramite.

3.- Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto.

2.- En caso de deterioro se presentard una declaracion jurada y el documento en si, en caso de extravio o sustraccién se presentara
denuncia policial.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas de la entidad segun la dependencia del documento.

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Efectivo: EN CAJA DE LA MUNICIPALIDAD

Plazo

5 dias habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL EL ALGARROBAL

Sedes y horarios de atencién

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 13:00 a 15:30.

[ MESA DE PARTES : MUNICIPALIDAD DISTRITAL EL ALGARROBAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Anexo: -
(e}

Teléfono: -974555496

o r r e o :
mesadepartes@munialgarrobal.gob.pemesadepartesmdea@gmail.com

I Base legal
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SEDES DE ATENCION
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

EL ALGARROBAL - ILO - MOQUEGUA - AV Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 13:00 a

MUNICIPALIDAD DISTRITAL EL ALGARROBAL PRINCIPAL S/N KM 15 15:30.




