Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL ALGARROBAL"

Denominacién del Servicio
"Copia Certificada de Documentos Existentes en Expediente o en Archivo"

Cédigo: SE1709949F

I Descripcién del Servicio

Otorgar certificaciones de documentos, antecedentes, estudios, informes y dictamenes solicitados por los administrados, sus representantes o su
abogado respecto al acceso al expediente en cualquier momento de su tramite

I Requisitos

1.- Solicitud Unica de tramite debidamente llenada y firmada por el solicitante o representante legal, con indicacién del nimero de
constancia de pago, dia de pago y monto.

2.- En caso de representacion: si el administrado es una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma; en caso de
persona natural carta poder simple con firma del administrado.

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencién
[ Atencién Presencial: Oficinas de la entidad segun la dependencia del documento. ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Por primera copia Caja de la Entidad
Monto - S/ 6.50 Efectivo: EN CAJA DE LA MUNICIPALIDAD
por hoja adicional
Monto - S/ 1.20
I Plazo
[ 2 dias habiles ]
I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL EL ALGARROBAL Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 13:00 a 15:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ MESA DE PARTES : MUNICIPALIDAD DISTRITAL EL ALGARROBAL j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION Teléfono: -
Anexo: -
C o r r e o :
mesadepartes@munialgarrobal.gob.pemesadepartesmdea@gmail.com
I Base legal
Arti . L. ) . Fecha
rticulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacién
171 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL ALGARROBAL"




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL ALGARROBAL"

SEDES DE ATENCION



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL ALGARROBAL"

SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

EL ALGARROBAL - ILO - MOQUEGUA - AV Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 13:00 a

MUNICIPALIDAD DISTRITAL EL ALGARROBAL PRINCIPAL S/N KM 15 15:30.




